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Zatgcznik nr 9 do Regulaminu projektu

Umowa udzielenia wsparcianr .............c..ccc..ue

refundacji kosztéw ustug rozwojowych w ramach Projektu nr FERS.01.03-1P.09-
0054/24 pt. ,,Na wyzszym poziomie — rozwo6j kompetencji kadr podmiotéw
swiadczacych ustugi rozwojowe”

Wdniu ..o *r. w pomiedzy:

Certes Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie, pod adresem: ul. Hafciarska 11 04-704
Warszawa, wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, pod numerem KRS
0000283010, NIP: 5213445303, REGON: 141029299, reprezentowang
0] A=Y AN :

zwang dalej Beneficjentem,

a
[nalezy zastosowac jedng z nastepujgcych komparycji umowy w zaleznosci od formy
prawnej Podmiotu BUR/Podmiotu wspoétpracujgcego zwanego rowniez Odbiorcg
wsparcia]

1. SPOLKA AKCYJNA (S.A.) i SPOLKA KOMANDYTOWO-AKCYJNA (S.K.A.)
........................ Spoétkg Akcyjnal Spotkg Komandytowo-Akcyjng z siedzibg

W o (kod pocztowy .........cceiiiiinnnn. ), przy ulicy ......ooooiiiiiiinnn. ,
wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego
przez Sad Rejonowy .............ccoeeenen. ,podnrKRS ... , O kapitale
zaktadowym w wysokosSCi .............ovenennn. zt, wptaconym w

WYSOKOSCi ..., JNIP ,REGON ..o, ,

zwang w dalszej czesci umowy ,Podmiotem BUR”, reprezentowang przez?:

2. PROSTA SPOLKA AKCYJNA (P.S.A))

........................ Prostg Spotkg Akcyjng z siedzibgw ........................ (kod
POCZIOWY ... ), Przy ulicy ......ooooieiiininnn. , Wpisang do rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy ...l ,podnrKRS ...l , 0 kapitale akcyjnym w
WYSOKOSCI ... ZLNIP ,REGON ...t ,

zwang w dalszej czesci umowy ,Podmiotem BUR”, reprezentowang przez?:

3. SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA (sp. z 0.0.)

1 Sposob reprezentowania powinien by¢ zgodny z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sgdowego. Spdtka
moze by¢ reprezentowana takze przez prawidlowo umocowanego petnomocnika.
2 Sposob reprezentowania powinien by¢ zgodny z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sgdowego. Spoétka
moze by¢ reprezentowana takze przez prawidlowo umocowanego petnomocnika.
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........................ Spoétkg z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg
Wi (kod pocztowy .........ceeivinnnnn. Y, przy ulicy ......oooiiiiiininnl. ,
wpisang do rejestru przedsigebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego
przez Sad Rejonowy .............cccceeeen. ,podnrKRS ... , O kapitale
zaktadowym w wysokos$ci® ........................ zZENIP ,
REGON ..., , Zwang w dalszej czesci umowy ,Podmiotem BUR”,
reprezentowang przez*:
4. SPOLKI OSOBOWE: SPOLKA JAWNA (sp.j.), SPOLKA KOMANDYTOWA
(sp-k.), SPOLKA PARTNERSKA (sp.p.)
........................ spotkg jawng/komandytowa/partnerskg z siedzibg
W o (kod pocztowy ..........coviiiinnnn. ), przy ulicy ......oooiiiiiiinnnn. ,
wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego
przez Sad Rejonowy .............ccceeeen. ,podnrKRS ... ,
NIP o ,REGON ..., , ZWang w dalszej czesci umowy
,Podmiotem BUR”, reprezentowang przez®:
5. OSOBA FIZYCZNA PROWADZACA DZIALALNOSC GOSPODARCZA
........................ ,PESEL ........................., ZamieszKkalg/lym W ........................
(kod pocztowy .........ccceiiiiinennn. ) Przy ul. oo , prowadzgca/ym
dziatalnos¢ gospodarczg pod firmg ....................... W oo (kod
POCZIOWY ... ) przyul. oo , wpisang/ym do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, NIP ........................ :
REGON ...l , zZwang/ym w dalszej czesci umowy ,Podmiotem BUR”,
reprezentowana/ym przez®:
6. SPOLKA CYWILNA (s.c.)
........................ , PESEL ..................., zamieszkalg/lymw ........................ (kod
POCZIOWY ... ) Przy ul. oo , wpisang/ym do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczeji.............c.cc....... :
PESEL .....c.cociene. , zamieszkata/lymw ................... (kod
POCZIOWY ... ) Przy ul. oo , wpisang/ym do Centralnej

Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, prowadzgcymil/y wspolnie
dziatalno$¢ gospodarczg w formie spétki cywilnej pod firmg ........................
Wi (kod pocztowy .........cceevininnn. L pPrzyul. oo ,

3 Dla spofki, ktorej umowe zawarto przy wykorzystaniu wzorca umowy, do czasu pokrycia kapitatu zaktadowego,
nalezy wskazac takze informacje, ze ,wymagane wkfady na kapitat zakladowy nie zostaty wniesione” (art. 206 § 1
pkt 4 ustawy z dnia 15 wrzes$nia 2000 r. — Kodeks spotek handlowych, Dz.U. z 2022 r. poz. 1467, z pdzn. zm.).

4 Reprezentacja powinna by¢ zgodna z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sgdowego. Spdtka moze byé
reprezentowana takze przez prawidtowo umocowanego petnomocnika.

SReprezentacja powinna by¢ zgodna z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sgdowego. Spotka moze by¢
reprezentowana takze przez prawidtowo umocowanego petnomocnika.

6 Dotyczy tylko sytuacji, w ktorych za strone (osobe fizyczng) dziata prawidtowo umocowany petnomocnik; w
przypadku osobistej reprezentacji nalezy wykresli¢.

»,Na wyzszym poziomie — rozwéj kompetencji kadr podmiotéw $wiadczgcych ustugi rozwojowe”
nr FERS.01.03-1P.09-0054/24 CERTES
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NIP ..o ,REGON ...l , zwane/i w dalszej czesci umowy
,Podmiotem BUR”, reprezentowane/i przez’:

zwang dalej Odbiorcg wsparcia lub Podmiotem BUR/Podmiotem wspétpracujgcym,
zwana dalej ,Umow3g”, o nastepujgce;j tresci:
§ 1 Definicje

Wszelkie uzyte w Umowie wsparcia pojecia majg znaczenie zdefiniowane w
Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w projekcie (zwanym dalej ,Regulaminem”)
dostepnym na stronie internetowej projektu https://kompetencjetrenera.certes.pl/

Projekt ,Na wyzszym poziomie — rozwéj kompetenciji kadr podmiotow swiadczacych
ustugi rozwojowe” nr FERS.01.03-IP.09-0054/24 realizowany jest w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027; PRIORYTET
I- Umiejetnosci; DZIALANIE 01.03 Kadry nowoczesnej gospodarki.

Projekt wybrany do dofinansowania w naborze ,Podniesienie kompetenciji kadr
Podmiotéw BUR” nr FERS.01.03-1P.09-002/24

§ 2 Oswiadczenia Odbiorcy wsparcia jako Podmiotu BUR / Podmiotu
wspotpracujgcego?

Podmiot BUR/Podmiot wspdtpracujgcy oswiadcza, ze®:

1. posiada wpis do Bazy Ustug Rozwojowych
(https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/), ktéry uprawnia do publikowania ustug
rozwojowych z mozliwoscig ich dofinansowania ze srodkéw publicznych;

2. nie jest powigzany/a z Beneficjentem (Certes Sp. z 0.0.) i z Dostawcami Ustug
rozwojowych osobowo i/lub kapitatowo.

3. nie podlega wykluczeniu z mozliwo$ci otrzymania wsparcia na podstawie
prawodawstwa unijnego i krajowego wprowadzajgcego sankcje wobec
podmiotéw i oséb, ktore w bezposredni lub posredni sposdb wspierajg
dziatania wojenne Federacji Rosyjskiej, lub sg za nie odpowiedzialne;

4. nie jest wykluczony, stosownie do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 2023/2831
z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

" Dotyczy tylko sytuacii, w ktorych za strone (osobe fizyczng) dziata prawidtowo umocowany petnomocnik; w
przypadku osobistej reprezentacji nalezy wykresli¢; w przypadku spotki cywilnej strong umowy sg jej wspdlnicy a
nie spotka.
8 Niepotrzebne skresli¢
° Niepotrzebne skresli¢
»,Na wyzszym poziomie — rozwéj kompetencji kadr podmiotéw $wiadczgcych ustugi rozwojowe”
nr FERS.01.03-1P.09-0054/24 CERTES
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5. wystepuje o wsparcie raz w ramach naboru w projekcie ,,Na wyzszym
poziomie — rozwéj kompetencji kadr podmiotéow swiadczacych ustugi
rozwojowe” nr projektu FERS.01.03-1P.09-0054/24;

6. nie korzysta i nie bedzie korzystat/-a ze wsparcia w ramach innych projektow
z tego samego naboru ,Podniesienie kompetencji kadr Podmiotéw BUR” nr
FERS.01.03-IP.09-002/24 u innych Beneficjentow;

7. nie jest Wykonawcg Ustug rozwojowych dla pozostatych Podmiotéw BUR/
Podmiotéw wspodtpracujgcych w ramach catego naboru ,Podniesienie
kompetenciji kadr Podmiotéw BUR” nr FERS.01.03-1P.09-002/24;

8. nie jest jako Podmiot BUR objety zmiang wpisu do Bazy Ustug Rozwojowych
— podmiot ma wstrzymang mozliwos¢ publikowania informaciji o Ustugach
rozwojowych (Kart Ustug rozwojowych) lub zablokowane opublikowane
wczesniej informacje o Ustugach rozwojowych;

9. nie jest Podmiotem petnigcym funkcje beneficjenta (operatora) lub partnera
Podmiotowego Systemu Finansowania w ktorymkolwiek Regionalnym
Programie w perspektywie finansowej 2021-2027 i w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027;

10. poinformuje Beneficjenta minimum 7 dni przed rozpoczeciem ustugi
rozwojowej w formie stacjonarnej o miejscu realizacji ustugi, a w przypadku
ustugi zdalnej w czasie rzeczywistym przekaze link umozliwiajgcy dostep do
ustugi minimum 24 h przed rozpoczeciem ustugi. W przypadku Ustugi
mieszanej dotrzyma obu powyzszych terminow;

11.przekaze do Beneficjenta dane dotyczgce sytuacji Uczestnikow Projektu
réwniez po zakonhczeniu udziatu w projekcie (do 4 tygodni od zakonhczenia
udziatu);

12.zostat zapoznany z informacjami o przetwarzaniu danych osobowych
zawartymi w Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w projekcie oraz
w stosownych klauzulach informacyjnych;

13.zostat poinformowany o celu zbierania danych osobowych, prawie wglgdu do
swoich danych oraz ich poprawiania oraz wyraza zgode na przetwarzanie
danych osobowych;

14.zapoznat sie z trescig Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie,
rozumie go, w petni akceptuje i zobowigzuje sie przestrzegac jego
postanowien w trakcie realizacji niniejszej Umowy;

15.prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg i dziatalnos¢ Podmiotu BUR nie jest
zawieszona, wykreslona, nie pozostaje pod zarzgdem komisarycznym i nie
znajduje sie w toku likwidacji albo postepowania upadtosciowego;

16.jest posiadaczem rachunku bankowego o numerze:
............................................................... prowadzonym przez bank
..................................... , Z ktdrego zostang poniesione wydatki w ramach
projektu i na ktory przekazana zostanie refundacja dofinansowania.

»,Na wyzszym poziomie — rozwéj kompetencji kadr podmiotéw $wiadczgcych ustugi rozwojowe”
nr FERS.01.03-1P.09-0054/24 CERTES
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§ 3 Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie Wsparcia przez Beneficjenta
polegajgcego na refundacji Podmiotowi BUR / Podmiotowi wspétpracujgcemu -
kosztow Ustug rozwojowych prowadzgcych do osiggniecia celéw rozwojowych
okreslonych we Wniosku o udzielenie wsparcia na etapie rekrutacji w projekcie
,Na wyzszym poziomie — rozwoj kompetencji kadr podmiotéw swiadczgcych
ustugi rozwojowe” nr projektu FERS.01.03-1P.09-0054/24. Projekt jest
wspoffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) — Program Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

2. Wsparcie polega na refundaciji kosztéw Ustug rozwojowych prowadzacych do
podniesienia kompetencji Uczestnikdw / Uczestniczek projektu dotyczgcych:

a) rozwoju lub nabycia kompetenciji lub uzyskania kwalifikacji przez Uczestnikéw
lub Uczestniczki projektu, zwigzanych z rozwojem umiejetnosci trenerskich,
doradczych, mentorskich lub coachingowych z ponizszych obszarow
tematycznych:

e rozpoznawanie potrzeb lub wyznaczanie celow rozwoju odbiorcéw Ustug

rozwojowych,

e projektowanie dziatan wpierajgcych rozwdj,

e realizacja ustugi wspierajgcej rozwoj,

e wsparcie transferu efektow uczenia sie do praktyki,

e walidacja efektéw uczenia sie,

e ewaluacja ustugi,
lub
b) rozwoju lub nabycia nowych kompetencji lub uzyskania kwalifikacji zwigzanych
z zakresem tematycznym prowadzonych lub planowanych do prowadzenia Ustug
rozwojowych w BUR przez Uczestnikow lub Uczestniczki projektu.

3. tgczna wysokos$¢ maksymalnych wydatkow kwalifikowalnych wynosi .......... ,00
PLN (stownie: ........ccoieiiiiiiinnn. ) i obejmuje:

a. dofinansowanie w formie refundacji kosztéw w maksymalnej kwocie
............ ,00 PLN (stownie: ......................),
i wkfad wiasny w postaci optaty w kwocie ............. ,00 PLN (stownie:
......................... ztotych),
co stanowi 20% maksymalnych wydatkow kwalifikowalnych, poniesiony ze
Srodkéw wiasnych Podmiotu BUR/Podmiotu wspotpracujgcego.

b. dofinansowanie w formie refundacji kosztéw w kwocie ............ ,00 PLN
(stownie: .........ccoeeninnnn ),
i wktad wiasny w postaci optaty w kwocie ............. ,00 PLN (stownie:
......................... ztotych),

»,Na wyzszym poziomie — rozwéj kompetencji kadr podmiotéw $wiadczgcych ustugi rozwojowe”
nr FERS.01.03-1P.09-0054/24 CERTES



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E PA R P
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Grupa PFR

6

co stanowi 50% maksymalnych wydatkow kwalifikowalnych, poniesiony ze
srodkow wiasnych Podmiotu BUR/Podmiotu wspétpracujgcego.

4. Wydatki kwalifikowalne obejmujg koszt podatku od towarow i ustug (VAT) za zakup
konkretnej ustugi rozwojowej. W przypadku, gdy dana Ustuga rozwojowa podlega
zwolnieniu od podatku VAT, wéwczas kwota brutto wydatkow poniesionych na
zakup tej ustugi, stanowigca podstawe wyliczenia refundacji, réwna bedzie kwocie
netto .

5. W przypadku wzrostu kosztéw Ustug rozwojowych, w stosunku do kwot
wykazanych we Wniosku o udzielenie wsparcia, roznice pokrywa Podmiot
BUR/Podmiot wspétpracujacy.

6. W przypadku obnizenia kosztéw danej Ustugi rozwojowej, w stosunku do kwoty
wykazanej we Whniosku o udzielenie wsparcia, proporcjonalnemu obnizeniu ulega
kwota mozliwej do otrzymania przez Podmiot BUR/Podmiot wspotpracujgcy
refundaciji oraz odpowiednio wkfadu wtasnego w postaci optaty, z zachowaniem
ich udziatu procentowego, przewidzianego dla danej Ustugi rozwojowe;j.

7. Wszelkie wydatki na zakup Ustug rozwojowych, o ktorych mowa w ust. 3,
poniesione przez Podmiot BUR/Podmiot wspotpracujgcy przed podpisaniem
Umowy wsparcia sg niekwalifikowalne.

8. Podmiot BUR/Podmiot wspétpracujgcy zobowigzany jest do ponoszenia wydatkéw
w ramach projektu w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

§ 4 Zasady realizacji Przedmiotu Umowy

1. Wykonawca Ustug rozwojowych nie moze by¢ powigzany z Odbiorcg wsparcia,
Uczestnikiem/ Uczestniczkg projektu i Beneficjentem kapitatowo lub osobowo
(bezposrednio lub za posrednictwem innych podmiotoéw). Przy czym przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie¢ w szczegolnosci:

a) udziat w spofce jako wspaolnik spétki cywilnej lub spétki osoboweyj,

b) posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
pethomocnika,

d) pozostawanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy Ustug
Rozwojowych, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim,

w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Spetnienie powyzszego warunku bedzie weryfikowane przez Beneficjenta, przy
czym weryfikacja powinna sie opiera¢ na analizie danych pochodzgcych z
wiarygodnych zrodet, np. publicznie dostepnych rejestréw, w szczegolnosci:

»,Na wyzszym poziomie — rozwéj kompetencji kadr podmiotéw $wiadczgcych ustugi rozwojowe”
nr FERS.01.03-1P.09-0054/24 CERTES
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Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalnosci
Gospodarczej, Centralnego Rejestru Beneficjentdw Rzeczywistych. Beneficjent
moze takze korzystac¢ z ogolnie dostepnych serwiséw on-line (np.
https://rejestr.io/) lub informaciji udostepnianych przez wywiadownie gospodarcze.

. Uczestnik/Uczestniczka projektu z Podmiotu BUR/Podmiotu Wspotpracujgcego
zobowigzany/a jest do rozpoczecia realizacji pierwszej Ustugi rozwojowej,
zaakceptowanej w ramach ztozonego Wniosku o udzielenie wsparcia w terminie
do 3 miesiecy od daty zawarcia niniejszej Umowy.

. Uczestnik/ Uczestniczka jest zobowigzany/ zobowigzana do potwierdzenia
Beneficjentowi minimum 7 dni przed rozpoczeciem ustugi rozwojowej w formie
stacjonarnej, informacji dotyczgcej miejsca realizacji Ustugi rozwojowej tj. adres,
pod ktérym dana ustuga rozwojowa zostanie zrealizowana. W przypadku ustugi
zdalnej w czasie rzeczywistym link umozliwiajgcy dostep do Ustugi rozwojowej
nalezy potwierdzi¢ Beneficjentowi minimum 24h przed rozpoczeciem ustugi. W
przypadku Ustugi mieszanej przed rozpoczeciem Ustugi rozwojowej nalezy
potwierdzi¢ Beneficjentowi obie informacije, tj. adres stacjonarny oraz link do
Ustugi rozwojowej, przy zachowaniu powyzszych termindéw.

. Podmiot BUR/Podmiot wspétpracujgcy zobowigzany jest do wniesienia wktadu
wiasnego na poziomie minimum 20% lub 50% kosztéw zakupu Ustug
rozwojowych w zaleznosci od ich rodzaju wsparcia opisanego w ust. 2 a i b. Wktad
wiasny nie moze pochodzi¢ ze srodkéw publicznych.

. Podmiot BUR do udziatu w ustudze szkoleniowej lub doradczej moze delegowaé
wytgcznie pracownika w rozumieniu art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r.
o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.U. z 2024 r. poz.
419), ktory zatrudniony jest w Podmiocie BUR przez co najmniej 3 ostatnie
miesigce przed ztozeniem przez Podmiot BUR Whniosku o udzielenie wsparcia do
Beneficjenta.

. Podmiot wspétpracujgcy do udziatu w ustudze szkoleniowej lub doradczej moze
delegowac wytgcznie wtascicielke/wtasciciela.

. Udziat Pracownika Podmiotu BUR lub Podmiotu wspotpracujgcego w Ustudze
rozwojowej musi zosta¢ doktadnie udokumentowany zgodnie z zapisami
Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie pkt 6 Refundacja.

. Karta Ustugi rozwojowej powinna by¢ sporzgdzona zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 3 do Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa

. Podmiot BUR/Podmiot wspodtpracujgcy zobowigzany jest niezwtocznie powiadomié
Beneficjenta o wszelkich okolicznosciach, moggcych zaktéci¢ lub opdznié
realizacje Przedmiotu wsparcia.

»,Na wyzszym poziomie — rozwéj kompetencji kadr podmiotéw $wiadczgcych ustugi rozwojowe”
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§ 5 Pomoc de minimis

1. Odbiorca wsparcia otrzyma Wsparcie w projekcie wytgcznie w formie pomocy de
minimis.

2. Wartoscig pomocy de minimis dla Odbiorcy wsparcia jest réznica miedzy kosztem
Ustug rozwojowych a wysokoscig Wkfadu wtasnego wniesionego w optacie przez
Odbiorce wsparcia.

3. Pomoc de minimis udzielana jest na warunkach okreslonych w rozporzgdzeniu
Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.
UE L 2023/2831 z 15.12.2023).

4. Refundacja kosztow zakupu Ustug rozwojowych przewidziana niniejszg Umowag
stanowi pomoc de minimis dla Podmiotu BUR/Podmiotu wspotpracujgcego.

5. Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie date zawarcia Umowy.

6. Podmiot BUR/Podmiot wspotpracujgcy potwierdza prawdziwos$é informacji
zawartych w Oswiadczeniu dotyczgcym otrzymanej pomocy de minimis i
Formularzu informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis na
podstawie Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30 lipca 2024 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz.U. 2024 poz. 1206) stanowigcych
odpowiednio: Zatgcznik nr 6 i nr 7 do Regulaminu projektu.

7. Po zawarciu Umowy Beneficjent wystawi Podmiotowi BUR/Podmiotowi
wspotpracujgcemu zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis na kwote
przyznanego dofinansowania, o ktérym mowa w § 3 ust. 3.

8. Wartos¢ udzielonej pomocy de minimis moze zosta¢ skorygowana przez
Beneficjenta w przypadku niewykorzystania w catosci kwoty okreslonej w § 3
ust.3, po otrzymaniu Wniosku o refundacje oraz dowodéw ksiegowych
potwierdzajgcych poniesienie przez Podmiot BUR/Podmiot wspotpracujgcy
wydatkéw.

§ 6 Warunki refundacji kosztéw Ustug rozwojowych

1. Odbiorca wsparcia otrzyma refundacije kosztéw Ustug rozwojowych, ktére zostaty
ztozone i zaakceptowane na etapie rekrutacji wraz z Wnioskiem o udzielenie
wsparcia, Indywidualnymi planami rozwoju Uczestnikow/ Uczestniczki projektu
oraz Kartami Ustug rozwojowych planowanych do sfinansowania w projekcie.

2.Beneficjent dokona refundacji na pisemny Whniosek o refundacje ztozony w
Systemie e-wnioski.pl przez Podmiot BUR/Podmiot wspotpracujgcy. Wniosek o
refundacje powinien zosta¢ ztozony w terminie maksymainie 30 dni od daty
zakonczenia Ustugi rozwojowej przez Uczestnika/czke/Uczestnikow

3.Weryfikacja ztozonego wniosku o refundacje nastgpi w ciggu 14 dni od daty
ztozenia w Systemie e-enioski.pl wraz z zatgcznikami. Przekazanie refundaciji jest
»,Na wyzszym poziomie — rozwéj kompetencji kadr podmiotéw $wiadczgcych ustugi rozwojowe”
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mozliwe do 7 dni od zaakceptowania Wniosku o refundacje, gdy Beneficjent
posiada srodki finansowe na koncie projektowym.

4.W przypadku ztozenia niekompletnego lub niepoprawnego Whniosku o refundacje
Beneficjent wzywa Podmiot BUR/Podmiot wspotpracujgcy do ztozenia uzupetnien
w ciggu 7 dni w Systemie e-wnioski.pl.

5.Nieztozenie przez Podmiot BUR/Podmiot wspétpracujgcy wyjasnien/ dokumentow
w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta moze skutkowaé rozwigzaniem
niniejszej Umowy.

6.Refundacja zostanie przekazana Podmiotowi BUR/ Podmiotowi
wspotpracujgcemu w formie przelewu na rachunek bankowy, z ktérego dokonano
zaptaty.

7.0dmowa poddania sie kontroli/monitoringowi przez Podmiot BUR/Podmiot
wspotpracujgcy, spowoduje, ze koszty poniesione Ustug rozwojowych nie
podlegajg refundaciji.

8.W przypadku zaistnienia uzasadnionych watpliwosci odnosnie do prawidtowe;j
realizacji Umowy, Beneficjent moze wstrzymacé refundacje kosztéw do momentu
ich wyjasnienia.

9.Maksymalny poziom refundac;ji Ustugi rozwojowej nie moze przekroczy¢:

a) 80% kosztéw ustugi w przypadku, gdy ustuga dotyczy rozwoju lub nabycia
kompetenciji lub uzyskania kwalifikacji przez Uczestnikéw/ Uczestniczki
projektu, zwigzanych z rozwojem umiejetnosci trenerskich, doradczych,
mentorskich lub coachingowych, wpisujgcych sie w obszary tematyczne
wskazane w § 3 pkt 2 a),

b) 50% kosztéow ustugi w przypadku, gdy ustuga dotyczy rozwoju lub nabycia
nowych kompetenc;ji lub uzyskania kwalifikacji zwigzanych z zakresem
tematycznym prowadzonych lub planowanych do prowadzenia Ustug
rozwojowych w BUR przez Uczestnikéw/ Uczestniczki projektu.

10.Podstawe wyliczenia refundacji stanowig kwoty brutto (z uwzglednieniem kosztu
podatku od towarow i ustug (VAT) (jesli dotyczy) Ustug rozwojowych.

11.Odbiorca wsparcia moze otrzymac¢ Wsparcie w ramach Naboru jednokrotnie — co
bedzie weryfikowane przez Beneficjenta przed zawarciem umowy i na etapie
refundacji Ustug rozwojowych.

12. W terminie maksymalnie do 30 dni od daty zakonczenia Ustugi rozwojowej,
Odbiorca wsparcia ztozy do Beneficjenta dokumenty niezbedne do rozliczenia
refundacji, w szczegolnosci:

— Whniosek o refundacje zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu

— fakture/rachunek wystawiony przez Wykonawce Ustugi rozwojowej na
Podmiot BUR/Podmiot wspotpracujgcy;

— dokumenty potwierdzajgce dokonanie ptatnosci za ustuge (potwierdzenie
przelewu na 100% kwoty wynikajgcej z faktury/rachunku);

— dokumenty potwierdzajgce ukonczenie Ustugi rozwojowej przez
Uczestnika/czke, tj. zaswiadczenie/certyfikat o ukonczeniu udziatu w Ustudze

»,Na wyzszym poziomie — rozwéj kompetencji kadr podmiotéw $wiadczgcych ustugi rozwojowe”
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rozwojowej — zaswiadczenie powinno/certyfikat powinien zawierac¢ elementy
wskazane w pkt 7 ppkt 5 Regulaminu ,Minimalne wymagania dotyczgce Ustug
rozwojowych”. Jesli ukonczenie ustugi jest regulowane przepisami prawa, to
dokument potwierdzajgcy jej ukonczenie powinien by¢ wydany zgodnie z tymi
przepisami;

— liste/listy obecnosci Uczestnikow/Uczestniczek Projektu dotyczace catego
okresu realizacji Ustugi rozwojowej — lista powinna/listy powinny zawiera¢
podpisy wszystkich Uczestnikow/Uczestniczek oraz zostaé
potwierdzona/potwierdzone przez osobe prowadzgcg Ustuge rozwojowg
(trenera/doradce) jego podpisem??;

— raport/raporty z logowan Uczestnikoéw/Uczestniczek Projektu oraz osoby
prowadzacej Ustuge rozwojowa (trenera/doradcy)*;

— zaswiadczenie wydane przez Wykonawce Ustugi rozwojowej lub liste
obecnosci z weryfikacji efektow uczenia sie zawierajgcg podpisly
Uczestnikow/Uczestniczek, potwierdzong podpisem osoby prowadzacej
Ustuge rozwojowg (trenera/doradcy) lub raport z logowan z modutu
dotyczacego weryfikacji efektéw uczenia sie - potwierdzajgce przystgpienie do
weryfikacji efektéw uczenia sie przez Uczestnika/Uczestniczke.

— w przypadku realizacji ustugi doradczej, przedstaw raport z ustugi doradczej,
analize, tzw. produkt doradztwa

§ 7 Ochrona danych osobowych

1. Zakres danych oraz odpowiedzialnos¢ Operatora i Podmiotu BUR/Podmiotu
wspofpracujgcy w zwigzku z udostepnieniem danych osobowych w ramach
realizacji Projektu okresla ustawa wdrozeniowa oraz Umowa udzielenia wsparcia.

2. Operator jest samodzielnym administratorem, ktéry udostepnia dane osobowe
innym administratorom wedtug wiasciwosci.

3. Operator jest zobowigzany do wykonywania i udokumentowania, rowniez w imieniu
Instytucji Posredniczgcej i Instytucji Zarzadzajgcej, obowigzku informacyjnego
wobec 0sob, ktorych dane pozyskuje, majgc na uwadze zasade rozliczalnosci, o
ktérej mowa w art. 5 ust. 2 RODO.

4. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 3:

— wzgledem Instytucji Zarzgdzajgcej moze zostaé wykonany w oparciu o
formularz klauzuli informacyjnej stanowigcy zatgcznik nr 1 do umowy;

— wzgledem Instytucji Posredniczgcej moze zosta¢ wykonany w oparciu o
formularz klauzuli informacyjnej stanowigcy zatgcznik nr 2 do umowy.

— Operator moze stosowac inne niz powyzsze wzory klauzuli informacyjnej, o ile
bedg one zawiera¢ wszystkie elementy i informacje ujete odpowiednio w

10 Dotyczy Ustugi rozwojowej w formie stacjonarnej lub mieszane;.
11 Dotyczy Ustugi rozwojowej w formie zdalnej w czasie rzeczywistym lub mieszane;.
»,Na wyzszym poziomie — rozwéj kompetencji kadr podmiotéw $wiadczgcych ustugi rozwojowe”
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zatgcznikach nr 1 i 2 do umowy. Zmiany w zatgcznikach nr 1 i 2 wprowadzane
przez Operatora nie wymagajg aneksowania umowy, a jedynie poinformowania
Podmiotu BUR/Podmiotu wspotpracujgcego.

5. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktérym mowa
w art. 33 RODO, w odniesieniu do danych osobowych udostepnianych w zwigzku
z realizacjg Projektu Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania o
naruszeniu, a w razie potrzeby deklarujg wspétprace.

6. W celu sprawnego przekazywania informacji zwigzanych z naruszeniami z zakresu
ochrony danych osobowych, Strony ustanawiajg nastepujgce punkty kontaktowe
na adresy poczty elektronicznej:

a) Operatora: rodo@certes.pl

b) Podmiot BUR/Podmiot wspétpracujacy : <nalezy wpisaé adres e-mail>
Zmiany adresow poczty elektronicznej punktow kontaktowych nie wymagajg
aneksowania Umowy, a jedynie poinformowania drugiej Strony o ich
wprowadzeniu.

7. W systemie informatycznym zapewnionym przez Operatora, o ile do naruszenia
doszto w ramach tego systemu, zdarzenia zgtaszane sg na service desk tego
systemu, powiadamiajgc jednoczesnie Inspektora ochrony danych Operatora, jesli
wyznaczono lub inng osobe odpowiedzialng za realizacje zadan zwigzanych z
ochrong danych osobowych u Operatora.

8. Strony informujg sie niezwiocznie, na adresy poczty elektronicznej wskazane w ust.
6, o wszelkich czynnosciach lub postepowaniach prowadzonych w szczegdlnosci
przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, urzedy panstwowe, policje
lub sgd w odniesieniu do danych osobowych, udostepnianych w zwigzku z
realizacjg Projektu.

9. Ole to konieczne, Strony wspoipracujg ze sobg w zakresie obstugi wnioskow z art.
15-22 RODO o realizacje praw o0sob, ktérych dane dotyczg, w szczegolnosci w
odniesieniu do danych osobowych umieszczonych w systemie informatycznym
zapewnionym przez Operatora.

10. Strony oswiadczajg, ze wdrozyty odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne,
zapewniajgce adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajgcy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32
RODO.

§ 8 Monitorowanie i kontrola

1. Podmiot BUR/Podmiot wspétpracujgcy zobowigzuje sie w zakresie realizacji
Umowy wsparcia poddac¢ sie kontroli /monitoringowi przeprowadzanej przez
Beneficjenta lub Instytucje Posredniczacy /Instytucje Zarzadzajgcg FERS lub inng
instytucje uprawniong do przeprowadzania kontroli na podstawie odrebnych
przepisow lub upowaznienia wyzej wymienionych instytucji.

»,Na wyzszym poziomie — rozwéj kompetencji kadr podmiotéw $wiadczgcych ustugi rozwojowe”
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. Podmiot BUR/Podmiot wspétpracujgcy zobowigzuje sie do przedstawiania na
pisemne wezwanie w/w Instytucji wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z
korzystaniem ze wsparcia w projekcie/dofinansowania/ pomocy de minimis,

o0 ktorych mowa w Umowie, w terminie okreslonym w wezwaniu.

. Podmiot BUR/Podmiot wspotpracujacy zobowigzany jest przechowywac
dokumentacje zwigzang z otrzymanym dofinansowaniem, przez okres 10 lat,
liczgc od dnia przyznania wsparcia/podpisania umowy, ktéra moze by¢
kontrolowana przez ww. instytucje. Kontrole, o ktérych mowa w ust. 1, mogg by¢
przeprowadzane przez okres 10 lat liczgc od dnia zawarcia Umowy z Podmiotem
BUR/Podmiotem wspétpracujgcym.

. Ustuga rozwojowa stanowi¢ bedzie przedmiot monitoringu przeprowadzonego
w ramach Projektu przez Beneficjenta w jej miejscu Swiadczenia. Jezeli kontrola/
monitoring wykaze nieprawidtowosci lub uchybienia w realizacji Ustugi
rozwojowej, Beneficjent moze uznac koszty tej Ustugi za niekwalifikowane
I odstgpi¢ od ich refundaciji.

. Celem realizacji wizyt monitoringowych jest sprawdzenie faktycznego
dostarczenia Ustugi rozwojowej i jej zgodnosci z informacjami zawartymi we
Whniosku oraz w Karcie Ustugi rozwojowej, a takze potwierdzenie tozsamosci
Uczestnikow/Uczestniczek Projektu, biorgcych udziat w danej Ustudze
rozwojowej, w odniesieniu do danych zawartych we Wniosku.

. Monitoring moze odbywac sie w formie:

a) wizyt monitoringowych na miejscu — w przypadku ustug realizowanych

stacjonarnie lub w formie mieszanej,

b) monitoringu zdalnego — w przypadku ustug realizowanych zdalnie w czasie

rzeczywistym lub w formie mieszanej.

. Podmiot BUR/Podmiot wspétpracujgcy zobowigzuje sie:

a) poddac kontroli, udzieli¢ informacji w zakresie zwigzanym z udziatem
w Projekcie oraz udzieli¢ odpowiedzi za posrednictwem systemu
informatycznego zapewnionego przez Beneficjenta lub pisemnie, na kazdy
temat w zakresie zwigzanym z udziatem w Projekcie i na kazde wezwanie w
terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania;

b) umozliwi¢ przeprowadzenie przez Beneficjenta lub podmiot/osobe przez niego
upowazniony/g monitoringu realizacji Ustugi rozwojowej na kazdym etapie jej
wykonania;

c) poddac sie kontroli, ewaluacji udzielonego wsparcia, uczestniczyc
w badaniach ewaluacyjnych, przeprowadzanych przez Beneficjenta lub
podmiot/osobe przez niego upowazniony/g i inne uprawnione instytucje;

d) do przechowywania wszelkiej dokumentacji zwigzanej z Umowg (umow na
zakup Ustug rozwojowych, dokumentow rozliczeniowych, zaswiadczen
0 uzyskanej pomocy de minimis i innych), przez okres 10 lat liczac od dnia
zawarcia Umowy.

»,Na wyzszym poziomie — rozwéj kompetencji kadr podmiotéw $wiadczgcych ustugi rozwojowe”
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§ 9 Rozwigzanie Umowy

1. Beneficjent jest uprawniony do rozwigzania niniejszej Umowy bez zachowania
okresu wypowiedzenia, jezeli Podmiot BUR/Podmiot wspétpracujacy:

1.1. w ciggu 3 miesiecy od daty podpisania Umowy wsparcia nie rozpoczat
realizacji Ustug rozwojowych;

1.2. zaprzestat realizacji Umowy badz realizuje jg w sposob sprzeczny z jej
postanowieniami lub z naruszeniem przepisow prawa;

1.3. odmawia poddania sie kontroli/monitoringowi;

1.4. w celu uzyskania refundaciji przedstawit fatszywe lub nieodpowiadajgce
stanowi faktycznemu lub niepetne oswiadczenia lub dokumenty;

1.5. pobrat refundacje nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci;

1.6. dokonat zakupu Ustug rozwojowych w sposob niezgodny z niniejszg Umowa;

1.7. naruszyt inne postanowienia Umowy skutkujgce niemozliwoscig jej
prawidtowej realizacji, w tym nie ztozyt wyjasnienn/dokumentéw w terminie
wyznaczonym przez Beneficjenta;

2. W przypadku rozwigzania Umowy z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 1,
Podmiotowi BUR/Podmiotowi wspotpracujgcemu nie przystuguje odszkodowanie.

3. W zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem przez Podmiot BUR/
Podmiot wspotpracujgcy obowigzkow wynikajacych z Umowy w zakresie, w jakim
takie niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest wynikiem dziatania sity wyzszej
lub znaczacej i niemozliwej do przewidzenia zmiany stosunkéw spoteczno-
gospodarczych, ktdra nie nastgpita na skutek nieuprawnionego dziatania lub
zaniechania Podmiotu BUR/Podmiotu wspotpracujgcego, jest zobowigzany do
niezwtocznego poinformowania Beneficjenta o tym fakcie, uprawdopodobnienia
wystgpienia zaistniatej sytuacji oraz wskazania jej wptywu na przebieg realizacji
Umowy.

4. Podmiot BUR /Podmiot wspétpracujgcy nie bedzie odpowiedzialny wobec
Beneficjenta lub uznany za naruszajgcego postanowienia Umowy w zwigzku
z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem obowigzkoéw wynikajgcych z
Umowy w zakresie, w jakim takie niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest
wynikiem sity wyzszej lub znaczgcej i niemozliwej do przewidzenia zmiany
stosunkow spoteczno-gospodarczych, ktéra nie nastgpita na skutek
nieuprawnionego dziatania lub zaniechania Podmiotu BUR/Podmiotu
wspotpracujgcego.

5. W przypadku rozwigzania Umowy w trybie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1.3-1.7,
refundacja podlega zwrotowi, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
stwierdzenia okolicznosci uzasadniajgcych jej zwrot, wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczonymi od dnia
przekazania refundacji na rachunek bankowy Podmiotu BUR/Podmiotu
wspotpracujgcego do dnia jej zwrotu.

»,Na wyzszym poziomie — rozwéj kompetencji kadr podmiotéw $wiadczgcych ustugi rozwojowe”
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§ 10 Korespondencja
1. Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg Umowy wsparcia bedzie

prowadzona w formie pisemnej lub za pomocg poczty elektronicznej w Systemie
informatycznym e-wnioski.pl, kierowanej na ponizsze adresy:
a. Beneficjent:

adres:

adres:

Osoba do kontaktu (imie i nazwisko)

2. W przypadku zmiany danych kontaktowych, o ktérych mowa w ust.1, Strony sg

zobowigzane do powiadomienia o nowych danych w formie pisemnej lub
elektronicznej, najpdzniej w terminie 5 dni od dnia zaistnienia zmiany.

Podmiot BUR/Podmiot wspétpracujgcy zobowigzuje sie w okresie obwigzywania
Umowy wsparcia do niezwtocznego powiadamiania Beneficjenta o wszelkich
zmianach prawno-organizacyjnych w swoim statusie oraz danych
identyfikacyjnych, majgcych wptyw na kwalifikowalno$¢ kosztéw u uczestnictwo
w projekcie.

§ 11 Postanowienia koncowe

1.

3.

Wszelkie zmiany Umowy oraz oswiadczenia woli jej Stron wymagaja, pod
rygorem niewaznosci, formy pisemnej lub elektronicznej'?.

Doreczenia oswiadczen woli Stron Umowy, wnioskdw i innego rodzaju pism
dokonywane bedg na adres Strony wskazany w Umowie lub za posrednictwem
systemu informatycznego (e-wnioski.pl) zapewnionego przez Beneficjenta.

W sprawach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie znajdujg postanowienia
Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,Na wyzszym poziomie — rozwoj
kompetenciji kadr podmiotéw swiadczgcych ustugi rozwojowe oraz wtasciwych
przepisdw prawa krajowego i unijnego.

12 Forma elektroniczna oznacza ztozenie o$wiadczenia woli w postaci dokumentu elektronicznego oraz
opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

»,Na wyzszym poziomie — rozwéj kompetencji kadr podmiotéw $wiadczgcych ustugi rozwojowe”
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4. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy strony bedg staraty sie rozwigzac
polubownie. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat
rozstrzygnieciu przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby Beneficjenta.

5. Niniejsza Umowa zostata sporzgdzona w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron (dotyczy Umowy zawieranej
w formie pisemnej).

6. Umowa jest zawarta z dniem podpisania przez ostatnig ze Stron.

Beneficjent Podmiot BUR/Podmiot wspotpracujgcy

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 do Umowy wsparcia: Klauzula informacyjna Instytucji Posredniczgcej
Zatgcznik nr 2 do Umowy wsparcia: Klauzula informacyjna Instytucji Zarzgdzajgcej
Zatgcznik nr 3 do Umowy wsparcia: Klauzula informacyjna Beneficjenta

Zatgcznik nr 4 - Petnomocnictwo do reprezentowania Podmiotu BUR/Podmiotu
wspoipracujgcego (jesli dotyczy)

»,Na wyzszym poziomie — rozwéj kompetencji kadr podmiotéw $wiadczgcych ustugi rozwojowe”
nr FERS.01.03-1P.09-0054/24 CERTES
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Zatgcznik nr 1 do Umowy wsparcia: Klauzula informacyjna Instytucji PoSredniczgcej

Klauzula informacyjna Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO?3, w zwigzku z art. 88
ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027'4, informujemy o zasadach przetwarzania
Panstwa danych osobowych:

l. Administrator
Odrebnym administratorem Panstwa danych jest:
Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci z siedzibg przy ul. Panskiej 81/83, 00-
834 Warszawa.

Il. Cel przetwarzania danych
Dane osobowe beda przetwarzane w zwigzku z realizacjg FERS, w szczegdlnosci w
celu monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluaciji,
zarzgdzania finansowego, weryfikacji i audytow oraz do celow okreslania
kwalifikowalnosci uczestnikow.
Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego
celu. Odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia
stosownych dziatan.

Il. Podstawa przetwarzania

Bedziemy przetwarzac¢ Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze:
Zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. c, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 10%°
RODO)*®:

» rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i
Polityki Wizowej,

= rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+)

13 Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
(Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., s.1-88).

14 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. z 2022 r. poz. 1079).

15 Dotyczy wytgcznie projektow aktywizujgcych osoby odbywajgce kare pozbawienia wolnosci.

16 Nalezy wskazac jeden lub kilka przepiséw prawa - mozliwe jest ich przywotanie w zakresie ograniczonym na
potrzeby konkretnej klauzuli.

»,Na wyzszym poziomie — rozwéj kompetencji kadr podmiotéw $wiadczgcych ustugi rozwojowe”
nr FERS.01.03-1P.09-0054/24 CERTES
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oraz uchylajgce rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z
30.06.2021, str. 21, z pézn. zm.)

» ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkdéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w
szczegolnosci art. 87-93,

= ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

= ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

V. Sposéb pozyskiwania danych

Dane pozyskujemy bezposrednio od oséb, ktdérych one dotyczg, albo od instytuciji

i podmiotéw zaangazowanych w realizacje Programu, w tym w szczegdélnosci od

whnioskodawcow, beneficjentow, partnerow.

V. Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspotpracownicy

administratora. Ponadto Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub

udostepniane:

1. podmiotom, ktérym zlecilismy wykonywanie zadan w FERS,

2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw finansow
publicznych, prezesowi zaktadu ubezpieczenh spotecznych,

3. podmiotom, ktére wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem
systemow teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np.
dostawcom rozwigzan IT i operatorom telekomunikacyjnym.

VI. Okres przechowywania danych

Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw

okreslonych w punkcie .

VIl. Prawa oséb, ktérych dane dotycza

Przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

3. prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

4. prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych
(art. 18 RODO),

5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - je$li przetwarzanie
odbywa sie na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl art. 6
ust. 1 lit. b RODO), oraz w sposob zautomatyzowany?’,

6. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz
przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe
przepisy regulujgce kwestie ochrony danych osobowych, obowigzujgce w Polsce.

17 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, ze dane te sg zapisane na dysku
komputera.

»,Na wyzszym poziomie — rozwéj kompetencji kadr podmiotéw $wiadczgcych ustugi rozwojowe”
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VIll. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w
tym profilowaniu.

IX. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.
X. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych
Jesli majg Panstwo pytania dotyczgce przetwarzania przez Polskg Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci danych osobowych, prosimy kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych (I0D) w nastepujgcy sposob:
» pocztg tradycyjng (ul. Panska 81/83, 00-834 Warszawa),
= elektronicznie (adres e-mail: iod@parp.gov.pl).

»,Na wyzszym poziomie — rozwéj kompetencji kadr podmiotéw $wiadczgcych ustugi rozwojowe”
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Zatgcznik nr 2 do Umowy wsparcia: Klauzula informacyjna Instytucji Zarzgdzajgcej

Klauzula informacyjna ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego
W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO?8, w zwigzku z art. 88
ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027'°, informujemy o zasadach przetwarzania
Panstwa danych osobowych:
l. Administrator
Odrebnym administratorem Panstwa danych jest:
Minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg przy ul. Wspdlnej 2/4,
00-926 Warszawa.

Il. Cel przetwarzania danych
Dane osobowe beda przetwarzane w zwigzku z realizacjg FERS, w szczegdlnosci w
celu monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluaciji,
zarzgdzania finansowego, weryfikacji i audytow oraz do celow okreslania
kwalifikowalnosci uczestnikow.
Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego
celu. Odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia
stosownych dziatan.

Il. Podstawa przetwarzania

Bedziemy przetwarzac¢ Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze:
Zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 10%°
RODO)?:

» rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spdéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i
Polityki Wizowej,

= rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+)

18 Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
(Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., s.1-88).

19 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. z 2022 r. poz. 1079).

20 Dotyczy wytgcznie projektow aktywizujgcych osoby odbywajgce kare pozbawienia wolnosci.

21 Nalezy wskazac¢ jeden lub kilka przepiséw prawa - mozliwe jest ich przywotanie w zakresie ograniczonym na
potrzeby konkretnej klauzuli.

»,Na wyzszym poziomie — rozwéj kompetencji kadr podmiotéw $wiadczgcych ustugi rozwojowe”
nr FERS.01.03-1P.09-0054/24 CERTES
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oraz uchylajgce rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z
30.06.2021, str. 21, z pézn. zm.)

» ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkdéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w
szczegolnosci art. 87-93,

= ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

= ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

V. Sposéb pozyskiwania danych

Dane pozyskujemy bezposrednio od oséb, ktdérych one dotyczg, albo od instytuciji
i podmiotéw zaangazowanych w realizacje Programu, w tym w szczegdélnosci od
whnioskodawcow, beneficjentow, partnerow.

V. Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspotpracownicy
administratora. Ponadto Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub
udostepniane:
1. podmiotom, ktérym zlecilismy wykonywanie zadan w FERS,
2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw
publicznych, prezesowi zaktadu ubezpieczen spotecznych,
3. podmiotom, ktére wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem
systeméw teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np.
dostawcom rozwigzan IT i operatorom telekomunikacyjnym.
VI. Okres przechowywania danych
Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
okreslonych w punkcie 1.

VIl. Prawa oséb, ktérych dane dotycza
Przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

3. prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty
okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

4. prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich
danych (art. 18 RODO),

5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie
odbywa sie na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl art.
6 ust. 1 lit. b RODO), oraz w sposéb zautomatyzowany??,

6. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz
przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne

22 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, ze dane te sg zapisane na dysku
komputera.

»,Na wyzszym poziomie — rozwéj kompetencji kadr podmiotéw $wiadczgcych ustugi rozwojowe”
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krajowe przepisy regulujgce kwestie ochrony danych osobowych,
obowigzujgce w Polsce.

VIIl.  Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w
tym profilowaniu.

IX. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

X. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych
Jesli majg Panstwo pytania dotyczgce przetwarzania przez ministra wtasciwego do
spraw rozwoju regionalnego danych osobowych, prosimy kontaktowac sie z
Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w nastepujacy sposéb:

= pocztg tradycyjng (ul. Wspodlna 2/4, 00-926 Warszawa),

= elektronicznie (adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl).

»,Na wyzszym poziomie — rozwéj kompetencji kadr podmiotéw $wiadczgcych ustugi rozwojowe”
nr FERS.01.03-1P.09-0054/24 CERTES
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Zatgcznik nr 3 do Umowy wsparcia: Klauzula informacyjna Beneficjenta

Klauzula informacyjna ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego
W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO?3, w zwigzku z art. 88
ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow europejskich w
perspektywie finansowej 2021-202724, informujemy o zasadach przetwarzania
Panstwa danych osobowych:

[. Administrator

Odrebnym administratorem Panstwa danych jest:

Certes Sp. z 0.0. z siedzibg przy ul. Hafciarskiej 11, 04-704 Warszawa.

II. Cel przetwarzania danych

Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg umowy wsparcia na
refundacje kosztow ustug rozwojowych w ramach Projektu nr FERS.01.03-IP.09-
0054/24 pt. ,Na wyzszym poziomie — rozwoj kompetencji kadr podmiotow
Swiadczgcych ustugi rozwojowe”. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do
realizacji wyzej wymienionego celu. Odmowa ich podania jest rbwnoznaczna z
brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

lll. Podstawa przetwarzania

Bedziemy przetwarzac¢ Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze:

Zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 10%°
RODO)?:

* rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spdéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i
Polityki Wizowej,

» rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+)
oraz uchylajgce rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z
30.06.2021, str. 21, z pézn. zm.)

23 Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
(Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., s.1-88).

2 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. z 2022 r. poz. 1079).

25 Dotyczy wytgcznie projektow aktywizujgcych osoby odbywajgce kare pozbawienia wolnosci.

26 Nalezy wskazac jeden lub kilka przepiséw prawa - mozliwe jest ich przywotanie w zakresie ograniczonym na
potrzeby konkretnej klauzuli.

»,Na wyzszym poziomie — rozwéj kompetencji kadr podmiotéw $wiadczgcych ustugi rozwojowe”
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» ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkdéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w
szczegolnosci art. 87-93,
= ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
» ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
IV. Sposob pozyskiwania danych
Dane pozyskujemy bezposrednio od oséb, ktdérych one dotyczg, albo od instytuciji
i podmiotéw zaangazowanych w realizacje Programu, w tym w szczegdélnosci od
whnioskodawcow, beneficjentow, partneréw.
V. Dostep do danych osobowych
Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspotpracownicy
administratora. Ponadto Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub
udostepniane:

1. podmiotom, ktorym zleciliSmy wykonywanie zadan w FERS,

2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw finansow
publicznych, prezesowi zaktadu ubezpieczen spotecznych,

3. podmiotom, ktére wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem
systemoéw teleinformatycznych, a takze zapewnieniem fgcznosci, np.
dostawcom rozwigzan IT i operatorom telekomunikacyjnym.

VI. Okres przechowywania danych

Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
okreslonych w punkcie II.

VII. Prawa oséb, ktérych dane dotycza

Przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

3. prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

4. prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich
danych (art. 18 RODO),

5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie
odbywa sie na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl|
art. 6 ust. 1 lit. b RODO), oraz w sposob zautomatyzowany?’,

6. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz
przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne
krajowe przepisy regulujgce kwestie ochrony danych osobowych,
obowigzujgce w Polsce.

VIIl. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

27 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, ze dane te sg zapisane na dysku
komputera.
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Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w
tym profilowaniu.
IX. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.
X. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych
Jesli majg Panstwo pytania dotyczgce przetwarzania przez Certes Sp. z 0.0. danych
osobowych, prosimy kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych (I0OD) w
nastepujgcy sposaéb:

» pocztg tradycyjng (ul. Hafciarska 11, 04-704 Warszawa),

= elektronicznie (adres e-mail: rodo@certes.pl).
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